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第 1 條 為本校學生，因參加校外比賽出差報支差旅費補助，訂定本要點。第 2 條 因參加校外比賽出差旅費分為交通費、住宿費、餐費三項。
第 3 條 差旅費支給標準，依下列規定辦理。
一、交通費：包括行程中必須搭乘之飛機、汽車、火車、高鐵、捷運、輪船等費，但專備交通工具者，不得報支。
(一)凡台北市、新北市公民營汽車到達地區範圍內，往返採實報實銷計列，其搭乘計程車之費用，不得報支。
(二)其他地區以火車莒光號為準，如有特殊需要事先簽准，並檢具實體票根，以為憑證，辦理核銷。
二、住宿費：承辦單位未提供住宿者，以住宿夜數依普通客房，最高上限 500 元範圍內檢附發票或收據，按實報支，如超出標準者，則超出部分應自行負擔；若借住親友家者，以 250 元計列。
三、學生誤餐者，以每餐 90 元計列。
第 4 條 凡參加比賽學生已由主辦單位專備免費宿舍或在交通工具中歇夜者，不得報支住宿費，供膳者不得報支餐費。
第 5 條 出差期限，自出差起程日起至差竣日止，除因比賽阻滯，不能返校者， 須取得證明方准按日計支旅費外，其因私事逗留或請假者，概不得支逗留日期之旅費。
第 6 條 校外比賽地點為嘉義以南、花東等縣市及外島者，核予往返行程各半日，並支給住宿費一日；惟因專案同意搭乘高鐵者，不得申請。
第 7 條 校外比賽學生應於銷差之日起十五日內，填寫「差旅費申請表」(檢附憑據)，併同核准簽呈，依規定報銷費用。
第 8 條 各單位主管對所填差旅費報核單上之核准文號及時間、地點，應確實審核後方可蓋章。
第 9 條 參加校外比賽學生應支領之各種費用，按規定手續由各單位主管及人事室、會計室審核轉呈校長核准後核發。
第 10 條 本要點經校務會議通過，提報董事會核准後實施，修正時亦同。
