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新北市私立徐匯高級中學 

駐衛警保全第二次投標須知 

 

公開招商議價校園駐衛警保全服務，保全服務期間自民國 111 年 8 月 1 日起至 112 年 7

月 31 日止，凡有意願之廠商，請注意以下之公告事項。 

第一條 招標依據： 

1. 政府採購法規定辦理。 

2. 徐匯高級中學採購投標須知辦理。 

3. 投標須知補充說明。 

第二條 標的名稱:111 學年校園駐衛警保全服務人員招標。 

第三條 標的物內容: 詳駐衛警保全服務契約書 

第四條 廠商資格：經政府登記營業項目中提供駐衛保企業經營者之廠商。 

第五條 繳交證件：營利事業登記證或公司登記執照及最近ㄧ期納稅證明及最近半年內信用證

明無退票紀錄(以上均影本)。 

第六條 工作範圍：請廠商親赴學校勘查，如有未明者洽庶務組長詢問。 

第七條 領標及投標期限：自即日起至 111 年 07 月 5 日 

第八條 收件開始時間：自 111年 6 月 29 日起收件截止時間至111 年7 月 5 日12 時止 

第九條 請有意提供報價單之投標廠商，敬請密封後遞交學校警衛室轉庶務組。 

第十條 開標時間 111 年 7 月 6 日(週三)上午 10:10；開標前當場審查資格證件。 

第十一條 說明會地點:本校依納爵樓總務處 

第十二條 押標金: 略 

第十三條 承攬服務時間:111 年 8 月 1 日至 112 年 7 月 31 日 

第十四條 注意事項: 

  1、投標廠商應詳細審閱規格說明如有不明瞭之處 開標前一日得向本校總務處請求解釋逾 

期則不受理。 

  2、訂約後如欲物價上漲得標廠商不得要求任何加價或補貼(償)損失。 

  3、得標廠商應於開標日之後十天內到校簽訂合約，否則視同棄權論，並重新招標。 

  4、投標廠商未受勞動基準法處份與政府法令規範，否則視同非優良廠商，不予列入審標。 

第十五條 其他 

  1、得標總價應包含政府規定應負擔之一切稅金在內。 

  2、本投標須知補充說明如有字句不明或疑問發生時，講解權屬於本校。 

  3、本投標須知補充說明於訂約時視作契約附件之一。 

  4、本投標須知補充說明必要時得以修正說明方式酌予修正，其效力優於原補充說明須知並 

     作為合約附件之一。 

  5、如有未盡事宜依甲方解釋為準。 

第十六條 履約保證金柒萬元整，合約訂定時支付。 
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報 價 單 
 

案名:111 年駐衛警保全 

 
工作項目 

 

工作內容 人次 單價 金額 備註 

警衛保全 安全維護 2    

 1.平日 16 小時-2 人

力 
    

 2.假日 12 小時-1 人

力 
    

 3.每月總時數 452 小

時 
    

 上含人事費用含勞健

保、 勞退金與基本裝

備 

    

      
合計      
稅金      

總計(每月)      
其他 1、 詳閱投標須知。 

2、 以徐匯(甲方 

    解釋為準。 

 

 

 

    

承辦單位:

聯 絡 人: 

連絡電話: 

聯絡傳真: 

總務處庶務組 

蔡瑪莉組長 

2281-7565#8303 

2281-7564 

 報價廠商: 

負 責 人: 

地    址: 

手機電話: 
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新北市私立徐匯高級中學 
駐衛警保全服務契約書 

 
                        負責人：        (以下稱甲方) 

立契約書人：                                         茲因 

                        負責人：        (以下稱乙方) 

   甲方將 校園保全服務工作 交乙方承攬，經雙方同意訂立本契約以茲遵

行，其條款如后： 

一、服務標的與範圍：  

1、地點：新北市蘆洲區中山一路一號 

2、範圍：徐匯中學內所有區域範圍。 

二、合約期限：自111年 8月 1日上午6點起至112年 7月 31日下午22點止，不因甲、 

                乙雙方負責人之變更而失效。 

三、值勤時間： 

1、平日(週一~週五)06:00~22:00。  

2、週六06:00~18:00 

3、週日10:00~22:00 

4、學校有活動，值勤時間須配合活動，流程延長時甲方應依超時值勤  元  

/時 (含稅)支付乙方。甲方如有臨時狀況，需調配工作時間，乙方應全力 

配合，不得推諉。 

四、保全費用與履約保證： 

1、甲方每月10日前支付服務費用新台幣:        元正(含稅) 

2、乙方應於每月一日以前，出具上月份服務費用統一發票送交甲方請款，

甲方應於次月十五日前將上一月份應給付之維護費扣除乙方依本合約

規定應給付之罰款後撥付乙方。 

3、相關主管機關及政府法令所規定之勞動條件皆由乙方負責，不得任意

調整價格。 

4、非契約時間須配合甲方活動時，若有超時值勤表向甲方請款。 

5、乙方出具履約保證金柒萬元。 

五、 勤務內容： 
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1、校區進行駐衛警保全服務，執行防護、防暴、防火、防盜及防災等意

外事項，維持公共秩序、安寧、及與學校有關之相關服務。 

2、學校師生上、下學及上、下班交通管制及安全維護。 

3、校園巡視巡查及安全守衛維護。 

4、校園人員、門禁、車輛進出管制、鑰匙管制、門禁系統管制、停車場

安全維護，人車出入交通疏導，及汽機車停車證查核工作。 

5、訪客登記、換證、通報、郵件收發。 

6、警衛室內、桌面及洗手間與校門週邊地面清潔維護。 

7、警衛人員除前項工作重點外，必須接受學校行政人員之指揮，加強指  

   定之勤務。 

8、遇有大型活動加強巡邏警戒，維持秩序，意外預防與注意安全。 

9、疫情或重大事件遵行中央決策並作來客實名登記、紀錄與通報。 

10、其他安全維護事項(例如:滅火器操作)。 

六、值勤待勤注意事項: 

    1、面帶微笑接待來訪學校訪客或師生家長。 

    2、態度溫和，不用粗暴口語或不雅的話語應對。 

    3、值勤時間校警室非因工作需要禁止不相關人員進入。 

    4、嚴禁值勤或待勤時間於警衛室內聊天或做不當事宜。 

    5、乙方值勤時應穿著規定制服臂章，注重儀容端莊及言行舉止洽當，以  

       為學生表率及樹立學校良好形象。 

    6、警衛人員不得有監守自盜或違反保密義務之行為。 

    7、警衛人員(含休假帶班人員)既經派定，爾後人員更換異動均需報校審 

      定與同意。 

    8、廠商應於履約前七個工作天派遣警衛人員辦理交接，交接時間本校不 

      支付任何費用。 

    9、廠商應於履約前七個工作天將派遣之警衛人員(含休假代班人員)造具 

      名冊(包括人員、姓名、身分證號碼、出生年月日、最高學歷、住址、 

      聯絡手機電話、體檢資料與良民證)，連同照片身分證影本送本校核 

      准，派駐本校人員如有異動時亦同。   
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    10、警衛人員值勤時間不抽菸、不喝酒、不吃檳榔、不自顧長時滑手機、 

       不擅離職守，勸告三次不聽從者將飭令罰款每次1,000元 (由服務費 

用扣抵)，屢勸不聽者要求乙方更換駐衛警人員，違者乙方應飭所屬 

保全員工認真確實履行合約注意事項，不得有任何不軌及不法之行 

       為，甲方如發現有工作未盡妥善之處，得隨時要求乙方改善，乙方 

       人員應儘速改正。 

 11、甲方如發現乙方工作人員品行不端或屢勸不聽之怠惰行為及有安全 

    顧慮及精神異常等問題，甲方得以書面或由管理單位主管電話通知 

    乙方更換前述工作人員。 

七、駐衛保全人員紀律: 

  1、駐衛人員之服裝與執行勤務之所需裝備由乙方提供。 

  2、駐衛人員應依合約之規定執行勤務。 

  3、甲方對駐衛警人員執行勤務狀況有監督權，乙方工作人員應由乙方

自行管理，並負一切人事、薪資及勞健保等保險措施之責任，應不定

期派員督促所屬員工作時遵守主管機關之規定安全衛生規範，如有任

何意外事件發生傷亡，經主管機關認定非甲方之責任時，其責任概由

乙方自行負責。 

  4、駐衛人員如有怠忽職守、不遵守勤務準則規定違反本契約約定或其

他違失等不法情事，甲方應以書面通知乙方按情節輕重予以懲處或調

離。 

  5、乙方應依保全業法第九條規定投保責任保險，乙方經甲方之請求，

應給予該保險單影本。 

  6、乙方請事、病假必須完成請假手續，並找另一位警衛替代。 

  7、乙方請假差勤時數等應符合主管機關等相關規定。 

八、終止: 

  1、乙方如有以下情形，甲方得依其情節予以停止聘僱。 

  1-1曠職。 

  1-2請假超過規定日數。 

  1-3遲到早退或工作不力，有害校園安全維護工作者。 

  1-4服裝不整或行為不檢，有損學校形象者。 

  1-5執勤態度不佳，經輔導仍無效者。 
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  2、乙方如欲終止合約，應於三個月前通知甲方，否則甲方得拒付當月

薪資(因乙方提前終止合約，不論何種原因，甲方得沒收履約保證金)。 

  3、如甲方因違反本契約之規定經甲方通知乙方改正而未於三日內改正

者得以書面終止本契約，於通知到達乙方一個月後生效。乙方應於終

止日起十日內返還已收甲方未到期之服務費用。甲方如受有損害，並

得依本契約請求損害賠償。 

九、賠償責任金額與程序: 

  1、乙方或乙方駐衛警人員未能善盡駐衛警保全業務、洩漏應保守之秘

密或其他侵害甲方權益之情事，乙方應負損害賠償責任時，每一事故

最高賠償金額以新台幣20萬元為上限。 

  2、乙方依前項規定負損害賠償者，以損害賠償請求權人所受之財物損

失為原則，並以金錢賠償為限。但損害賠償請求權人受原物尋獲通知

後一個月內，未主張取回原物者原物歸乙方處理不得異議。 

  3、前項損害賠償請求權人應於損害事故發生(發現)時起1小時內報警

處理，並於1日內以書面向乙方提出警察機關受理案件證明文件及損失

清單(記載損失財物名稱、數量、進價及總金額等)。 

十、免責事由: 

  1、因天災、地變、颱風、洪水、戰爭、暴動、火災、氣爆、保全人員

不及防備而突然發生或人力無法控制之破壞、或其他人力不可抗拒之

事由所造成之損失者，但因乙方過失所致者不在此限。 

  2、甲方之設備或相關設施因其本身固有瑕疵所致者。 

  3、因甲方或甲方人員之故意或過失所致者，或因甲方人員或標的物內 

    使用人違反保全管制規定所致者。 

  4、乙方已合理建議甲方改善設施或改進保全管理措施，而甲方為未接 

    納所致之損害。 

  5、甲方指揮調派乙方駐衛人員所致之損害。 

  6、停車場內車輛或車內財物被盜或破壞之損害。 

  7、因甲方發生債務糾紛，乙方已盡防範義務並報警處裡仍無法阻止債 

    權人強行搬走之財物損失。 

  8、乙方於意外事故或竊賊入侵或暴行發生時，已即時通報警察、消防 

    機關及甲方並予監視及為必要之處置者。 

  9、甲方標的物未能通過建築公共安全檢查，或消防安全檢查而導致災  

   害發生或擴大者。 
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十一、有下列情事之一者，乙方得以書面通知甲方終止契約: 

1、  因天災、地變、颱風、洪水、空襲、爆炸戰爭等不可抗力之事置 

   乙方不能對甲方繼續提供防護服務者。 

2、  甲方積欠應繳之費用，經乙方以書面通知催收仍未於七日內繳費， 

   而無正當理由者，乙方得以書面通知甲方終止本契約，停止服務。 

十二、就本契約所生之任何爭議事項，如經涉訟，雙方合意以地方法院 

     為第一審管轄法院。 

   十三、本契約若有未盡事宜，依政府有關法令及誠信與平等互惠原則公    

   平解決之。 

   本契約條款如有疑義時，應為有利於甲方之解釋。 

十四、本契約正本貳份，甲、乙雙方各執一份為憑，副本壹份由甲方執存。 

 

 

。  
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立契約書人： 
 

 

         甲    方： 

         負 責 人：  

         統一編號：  

         地    址：  

         電  話：  

  

 

 

 

         乙    方：   

         負 責 人：  

         統一編號： 

         地    址：  

         電  話： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中         華         民         國           年         月         日 


