
新北市私立徐匯高級中學投標須知補充說明 
一、招標依據： 

（一）政府採購法規定辦理。 

（二）徐匯高級中學財物採購投標須知辦理。 

（三）招標規格表。 

二、標的名稱：111 學年度畢業紀念冊印製  

三、招標內容說明： 

(一).合格廠商請於 111 年 7 月 28 日（星期四）上午 12：00 前掛號送達或親自送抵總務處

收。內容包括（凡營業項目列有印刷、電腦打字、照相排版、美工設計之相關廠商，

並持有營利事業登記證、公會會員證及本期或上期納稅證明文件） 

(二).評比說明會日期訂於民國 111年 8月 2日(星期一)下午 12:30~13:20 時整在本校 619

教室舉行。（逾時視同放棄） 

(四).參與招標廠商請事先備妥企劃書 18 份【內容必須包括封面、範本、紙張、照相費（學

生大頭照片必須能以磁片儲存）、每本費用等】，當場交給評審委員。 

四、投標廠商資格： 

登記資本額壹百萬元以上之廠商且具有投標須知所規定之各項證明文件者。 

五、投標期限：自即日起至 111 年 7 月 28 日上午 12 時止，相關資料請於校網自行下載。 

六、資格審查：開標前當場審查證件 

七、決標時間：依甲方票選辦理。 

九、說明會地點：本校依納爵樓 6樓 619 教室 

十、押標金：略 

十一、交貨日期：112 年 5 月 15 日 

十二、付款方式：本財物採購得標廠商完成交貨驗收後一次付清。 

十三、注意事項： 

（一）投標廠商應詳細審閱規格說明，如有不明瞭之處，開標前一日得向本校訓育組請求解

釋，逾期則不受理。 

（二）訂約後如遇物價上漲，得標廠商不得要求任何加價或補貼（償）損失。 

（三）得標廠商應於決標之後十日內到校訂約，否則視同棄權論，並重新招標。 

（四） 本採購保固期限為半年，得標廠商於保固期限內更換均不得另行收費，且於接到通

知時應於五日內處理完畢。 

十四、其他： 

（一）得標總價應包含政府規定應負擔之一切稅金在內。 

（二）本投標須知補充說明如有字句不明或疑問發生時，講解權屬於本校。 

（三）本投標須知補充說明於訂約時視作契約附件之一。 

（四）本投標須知補充說明必要時得以修正說明方式酌予修正，其效力優於原補充說明須

知，並作為合約附件之一。 

 

 



新北市私立徐匯中學 111 學年度畢業紀念冊招標規格表 
【紀念冊規格】 

1. 尺寸：歐 8 開 

2. 封面：特銅 150P 厚卡 

3. 紙張：雪銅 150P 

4. 裝訂：精裝及書盒(一體成形) 

5. 頁數：共同頁 52 頁、班級頁 12 頁*5 班=60 頁，共計 112 頁 

6. 加工：局部上光、霧 P、摺工二摺 

7. 數量：約 191 本(依實際訂購本數為主)，另加 15 本不計價 

【製作服務】 

1. 編輯課程：含電腦教學、編輯課程、攝影課程、美術編輯技巧等，至本校授課至少 3 次以上，

總時數不得少於 12 小時。 

2. 攝影內容：(含全部照片及錄影影像，以下均需完成沖洗成品及後製程序，所有拍攝之底片、

膠片、光碟需全數交給校方留存) 

a. 大頭照：2 吋* 8 張(證件)照，含高國三全體畢業學生個人及全體教職員，每人須附光碟

檔案一張。 

b. 沙龍照：4*6，兩款以上，含全體教職員、全體畢業生，每人須附光碟檔案一張。 

c. 團體照：畢業班、全體(各處室、各科)教職員(5*7，一組兩張)、畢編。 

d. 活動照：校景、校園活動（如：校慶、運動會、聖誕節、高國一二畢業旅行、畢業典禮

等重大活動慶典以上總計至少每班 20 張以上，供畢冊用）。  

e. 影像照：金榜誓師、考場寫真、各班生活剪影、創意自拍等，至少每班拍攝剪輯 20 分鐘

以上的 DVD 畫質影像。(※以上攝影結果如不滿意，校方可要求重拍。) 

3.非校內場所，提供編輯場合、電腦設備以及各項編輯指導。 

4.可協助班級美編製作。 

【附加物件】 

1. 畢業光碟：DVD 規格（4.7GB 容量以上），含開場動畫、各班畢冊電子書、各班照片檔（大

頭照、沙龍照、生活照、團體照、活動照）、影像，提供光碟夾放置。 

2. 畢業證書夾：泡棉型證書夾，開盒式、可夾雙 A4 紙張、尺寸長約 31.7 公分寬約 23.5 公分。 

3. 畢業典禮邀請卡及海報的設計與印製。 

【說明會日期】 

 1.投標後需參與規格說明會，向出席者說明製作規格，由出席者共同會整意見為決標參考，並

向班上同學說明。 

 2.出席者：校長、主任、各畢業班導師、班級代表(3 人) 

 3.時間：中華民國 111 年 8 月 2 日 12:30~13:20，廠商抽籤順序各家約 10~12 分鐘 。 

 4.地點：徐匯中學依納爵樓六樓 619 教室 

【開標方式】 

由全體高國三同學投票決定得標廠商，採一人一票，票數高者得標。 

 



 

切  結  書 

 

 本公司參 加新北市私立徐匯高級中 學 111 學年畢業紀念冊  

招標，自行遵照投標須知、補充說明及有關法令規定投標，絕無作

弊壟斷標價，或借用證照、不法情事，倘有違反願受懲處，並放棄

先訴辯權，又本廠商證照至投標日止亦未受主管機關吊銷情事，如

有不實，願受法律制裁，如得標後始被註銷處分時，願接受取銷得

標資格，絕無異議。特立此切結書為憑。  

 

  此     致  

 

新北市私立徐匯高級中學  

 

     投標廠商： 

      負 責 人： 

      統一編號： 

      地     址： 

   

 

中         華        民        國       年       月       日 

 



新北市徐匯中學投標證件審查表 

 證件次序請依本表所列順序排列並將本表置於證件封首頁 

 檢附證件係影本者，應加蓋廠商及負責人印鑑並註記「與正本相符」文字 

 審查標準依據投標須知和投標須知補充說明 

標案編號：             廠商名稱： 

序號 
證件封內 

應有的文件 

廠商檢查

合格打 

本校檢查

合格打 

本校檢查不

合格原因 

1. 營利事業登記證    

2. 
廠商及負責人印鑑

印模單正本 

   

3. 納稅證明    

4. 當年度公會會員證    

5. 
金融機構信用證明

文件 

   

6. 切結書    

7. 說明資料    

 

 

審查結果：□ 合格   □ 不合格 

 

審查人員： 

 


